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Unidades de Competéncia (UC) PRE-DEFINIDAS"

Ponderagio™

Tarefas Conheci tos e saberes sociais e relacionais (1as)

UC 1 - Contabilizar as operagoes e preencher declaragdes relativas ao IVA

UFCD 0568 - Imposto sobre o valor acrescentado (IVA)

1.1 - Calcula o IVA nas operagdes sujeitas ao Carateristicas, incidéncia, isengdes, valor tributavel, taxas, direito a dedugéo, sujeitos
irﬁposto passivos mistos, regimes especiais, RITI (UFCD 0568); Impostos - conceitos gerais 5
(UFCD 0567); Médias, percentagens e proporcionalidade (UFCD 0578).
1.2 - Efetua o apuramento periédico e preenche a Apuramento, reembolsos, obriga¢des declarativas, regimes especiais, RITI (UFCD 0568);
: . = Arquivo como sistema de informacéo (UFCD 0653); Impostos - conceitos gerais (UFCD 3
respetiva declaracédo 0567)

UC 2 - Aplicar os conceitos afetos ao imposto sobre o rendimento de pessoas singulares

UFCD 0575 - Imposto sobre o rendimento (IRS)

2.1 - Apura o rendimento coletavel para o IRS Incidéncia, estrutura e apuramento do IRS (UFCD 0575). 3

2.2 - Preenche as obrigagdes declarativas de IRS
através de aplicagdo informatica

Incidéncia, estrutura e apuramento do IRS (UFCD 0575). 5

UC 3 - Aplicar os conceitos afetos ao imposto sobre o rendimento de pessoas coletivas

UFCD 0576 - Imposto sobre o rendimento (IRC)

3.1 - Apura o lucro tributavel Incidéncia, isengdes, apuramento, liquidagado e pagamento (UFCD 0576). 3
3.2 - Apura a matéria coletavel Incidéncia, isengdes, apuramento, liquidagédo e pagamento (UFCD 0576). 3
3.3 - Calcula as demais obrigagdes decorrentes da
sujei¢do ao IRC

3.4 - Preenche as obrigagdes declarativas
inerentes ao IRC

Incidéncia, isengdes, apuramento, liquidacdo e pagamento (UFCD 0576). 3

Incidéncia, isengdes, apuramento, liquidagdo e pagamento (UFCD 0576). 5

UC 4 - Aplicar os conceitos afetos ao imposto sobre o patriménio

UFCD 0577 - Impostos sobre o patriménio

4.1 - Efetua a liquidagdo e pagamento do IMI Imposto municipal sobre iméveis (IMI) (UFCD 0577). 2
4.2 - Efetua a liquidagdo e pagamento do IMT Imposto municipal sobre as transmissdes onerosas de iméveis (IMT) (UFCD 0577). 3
363S:elligetua a liquidagéo e pagamento do imposto Imposto do selo (UFCD 0577). 3

UC 5 - Preencher documentagédo comercial

UFCD 0670 - Contrato de compra e venda

5.1 - Executa documentagao comercial inerente ao | Contrato de compra e venda (UFCD 0670); Aplicagdes informaticas de gestdo - area 3
contrato de compra e venda comercial (UFCD 0571).
5.2 - Preenche os varios titulos de crédito Contrato de compra e venda (UFCD 0670). 2
UC 6 - Executar tarefas administrativas de apoio a gestao de stocks
UFCD 0668 - Ficheiros de armazém e contas correntes
6'1.' E'abm? e _atuallza flch_elros_de armazem Ficheiros de armazém e contas correntes (UFCD 0668). 2
aplicando critérios de valorimetria das existéncias
6.2 -lOrgamz_a e garante a man’utenqao dos Ficheiros de armazém e contas correntes (UFCD 0668). 2
arquivos de ficheiros de armazém
6.3 - Atualiza contas correntes Ficheiros de armazém e contas correntes (UFCD 0668). 3
UC 7 - Executar tarefas inerentes ao processamento de vencimentos
UFCD 0678 - Recursos Humanos - processamento de vencimentos
7.1 - Regista e confere os dados relativos a A ~ L
assiduidade do pessoal Incidéncia, isengdes, apuramento, liquidacdo e pagamento (UFCD 0576). 3
72- Efetua_os calculos necessarios a Recursos humanos - processamento de vencimentos (UFCD 0678); Aplicacdes
determinacéo dos valores de abonos, descontos e | . o ~ 3
A informaticas de gestao de pessoal (UFCD 0616).
montante liquido a receber
7.3 - Processa vencimentos em aplicacdes Recursos humanos - processamento de vencimentos (UFCD 0678); Aplicaces 5
informaticas informaticas de gestdo de pessoal (UFCD 0616).
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7.4 - Preenche e envia a documentacéo legal
aplicavel

Recursos humanos - processamento de vencimentos (UFCD 0678); Aplicagdes
informaticas de gestdo de pessoal (UFCD 0616); Sistema de seguranga social (UFCD
8534); Recursos humanos — relatério Gnico (UFCD 6736).

UC 8 - Executar langamentos contabilisticos das classes 1 a 8 do SNC

UFCD 6215 - Codigo de contas e normas contabilisticas

8.1 - Classifica documentos nas classes 1 a 8 do
SNC

Normas contabilisticas, codigo das contas e langamentos contabilisticos (UFCD 6215);
Arquivo como sistema de informagao (UFCD 0653); Médias, percentagens e
proporcionalidade (UFCD 0578); Juros simples e composto, operagdes financeiras de
curto, médio e longo prazo (UFCD 0580); Conceitos e organizagdo do SNC (UFCD
6214); Legislagéo comercial (UFCD 0563).

8.2 - Executa langamentos contabilisticos em
aplicagdes informaticas

Normas contabilisticas, codigo das contas e langamentos contabilisticos (UFCD 6215);
Conceitos e organizagdo do SNC (UFCD 6214); Tratamento informatizado de
documentos contabilisticos (UFCD 6219).

UC 9 - Preencher modelos de demonstragées financeiras

UFCD 6216 - Modelos de demonstragdes financeiras

9.1 - Preenche modelos de demonstragdes
financeiras para as entidades sujeitas ao SNC ou
para aquelas que apliguem as normas
internacionais de contabilidade (anexos 1, 2, 3, 4,
5 e 6, do SNC - estrutura concetual)

Modelos de demonstragdes financeiras (UFCD 6216).

9.2 - Preenche modelos de demonstragdes
financeiras para as entidades que apliquem a
NCRFPE (anexos 7, 8, 9 e 10 - modelos reduzidos,

do SNC - estrutura concetual)

Modelos de demonstragdes financeiras (UFCD 6216).

UC 10 - Executar langcamentos de regularizagdo para encerramento anual e prestagédo de contas

UFCD 0574 - Encerramento anual de contas

10.1 - Executa langamentos de regularizagéo para
apuramento de resultados

Regularizagdo de contas para apuramento dos resultados, NCRF e a prestagdo de
contas (UFCD 0574); Conceitos e organizagao formal do SNC (UFCD 6214); Normas
contabilisticas, cédigo das contas, langamentos contabilisticos (UFCD 6215); Tratamento
informatizado de documentos contabilisticos (UFCD 6219).

UC 11 - Calcular gastos, rendimentos e resultados

UFCD 6217 - Gastos, rendimentos e resultados

11.1 - Classifica e imputa gastos

Conceitos relativos a analise, classificagdo e imputagdo de custos, enquadramento,
natureza e ambito da contabilidade de gestdo (UFCD 6217); Médias, percentagens e
proporcionalidade (UFCD 0578); Conceitos, classificagdo e estrutura e fungdes da
organizagdo (UFCD 0649).

11.2 - Calcula custos diretos e indiretos

Conceitos relativos a andlise, classificagédo e imputacdo de custos, enquadramento,
natureza e ambito da contabilidade de gestdo (UFCD 6217); Médias, percentagens e
proporcionalidade (UFCD 0578); Conceitos, classificagao e estrutura e fungdes da
organizagdo (UFCD 0649).

11.3 - Calcula margens e resultados

Conceitos relativos a andlise, classificagdo e imputacdo de custos, enquadramento,
natureza e ambito da contabilidade de gestdo (UFCD 6217); Médias, percentagens e
proporcionalidade (UFCD 0578); Conceitos, classificagdo e estrutura e fungdes da
organizagdo (UFCD 0649).

11.4 - Calcula custos reais e basicos

Conceitos relativos a analise, classificagéo e imputacdo de custos, enquadramento,
natureza e ambito da contabilidade de gestdo (UFCD 6217); Médias, percentagens e
proporcionalidade (UFCD 0578); Conceitos, classificacdo e estrutura e fungdes da
organizagdo (UFCD 0649).

UC 12 - Calcular e contabilizar gastos de produgao

UFCD 6218 - Gastos de produgéo

12.1 - Calcula o CIPA e o CIPV

Componentes do custo de produgéo (UFCD 6218); Médias, percentagens e
proporcionalidade (UFCD 0578); Conceitos, classificagao, estrutura e fungdes da
organizagao (UFCD 0649).

12.2 - Apura o custo total e resultados

Custos de produgédo (UFCD 6218); Médias, percentagens e proporcionalidade (UFCD
0578); Conceitos, classificagdo, estrutura e fungdes da organizagao (UFCD 0649).

UC 13 - Aplicar sistemas de custeio

UFCD 0584 - Sistemas de custeio

13.1 - Apura os custos de produgao pelos varios
sistemas de custeio

Sistemas de custeio (UFCD 0584); Médias, percentagens e proporcionalidade (UFCD
0578); Conceitos, classificagdo, estrutura e fungbes da organizagao (UFCD 0649).

13.2 - Reparte os diferentes gastos por centros de

custo

Centros de custo (UFCD 0584); Médias, percentagens e proporcionalidade (UFCD
0578); Conceitos, classificagao, estrutura e fungdes da organizagdo (UFCD 0649).

uc 14 -

Executar operagoes de analise econémica e financeira

UFCD 0619 - Métodos e técnicas de analise econdémica e financeira

14.1 - Calcula o fundo de maneio liquido

Métodos e técnicas de analise financeira (UFCD 0619).

14.2 - Determina o equilibrio financeiro, o cash-
flow e o autofinanciamento

Métodos e técnicas de analise financeira (UFCD 0619).

14.3 - Procede a analise econémica e financeira
através de demonstragdes financeiras

Métodos e técnicas de analise econémica e financeira (UFCD 0619); Sistemas de
normalizagdo contabilistica (UFCD 6214).

14.4 - Calcula a rendibilidade da empresa e do

capital préprio

Métodos e técnicas de analise econémica (UFCD 0619).
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Elaboragdo de orgamentos (UFCD 0619). 2
Elaboragdo de orgamentos (UFCD 0619). 3

14.5 - Elabora orgamentos previsionais
14.6 - Analisa desvios orgamentais

UC 15 - Aplicar procedimentos de controlo interno

UFCD 0622 - Auditoria e controlo interno

15.1 - Aplica os procedimentos de controlo interno
definidos na organizagdo

15.2 - Prepara a documentacgéo financeira para as
auditorias

Controlo interno (UFCD 0622). 3

Controlo interno (UFCD 0622). 2

UNIDADES DE COMPETENCIA (UC) DA BOLSA "

- Deverao ser selecionadas 1 UC da area Bolsa -

Ponderagio™

Conhecimentos e saberes sociais e relacionais (1as)

Tarefas

UC 16 - Elaborar, executar e controlar os orcamentos dos servigos publicos

UFCD 6220 - Orgcamentagao dos servigos publicos

16.1 - Elabora orgamentos dos
servigos publicos

Lei do enquadramento orgamental, métodos de elaboracédo orgamental, execugéo e controlo orcamental
(UFCD 6220); Contabilidade publica (UFCD 6221).

16.2 - Analisa desvios e propde
medidas corretivas

Lei do enquadramento orgamental, métodos de elaboracdo orcamental, execugéo e controlo orcamental
(UFCD 6220).

16.3 - Analisa o controlo
orcamental - despesa

Lei do enquadramento orgamental, métodos de elaboracdo orgamental, execugéo e controlo orcamental
(UFCD 6220).

16.4 - Analisa o controlo

Lei do enquadramento orgamental, métodos de elaboracdo orgamental, execugéo e controlo orcamental

orgamental - receita (UFCD 6220).

UC 17 - Executar tarefas de controlo de tesouraria, utilizando a folha de calculo

UFCD 0673 - Controlo de tesouraria

17.1 - Planeia instrumentos de . . I - , .

controlo de tesouraria Controlo de tesouraria (UFCD 0673); Instituigdes bancarias e titulos de crédito (UFCD 0607). 2

17.2 - Executa o controlo de .

e Controlo de tesouraria (UFCD 0673). 5
Notas:

*. Unidades elementares que integram a qualificagio e, como tal, constituem unidades de validagio e certificagio obrigatérias.
LA ponderagéao traduz o grau de importancia de cada uma das tarefas no ambito da UC respetiva. As tarefas com ponderagao 5, consideradas fundamentais
e imprescindiveis no ambito da UC, assumem um carater eliminatério para a sua validagao.

ok . . . - o . e - . e o -
- Unidades opcionais que apesar de ndo constituirem o essencial da qualificagdo, sdo necessarias para perfazer a qualificagdo. Para a obtengao da
certificagao é fixado um numero de UC a selecionar da bolsa.
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